ROMANIA
JUDETUL GALATI
MUNICIPIUL TECUCT
HOTARAREA NR.
DiN 2018
Privind:  medificarea art.18 pet(2) din Re_gu!amentul de orgamizare si

functionare al SPCLEP Tecuci jud. Galati , aprobat prin HCL, nr.6/27.01.2005 privind
infiintarea Serviciului public comunitar local de evidenta a persﬂanelﬂr si_aprobarea
Regulamentului de organizare si functionare a acestuia.
Inifiator: Catalin Constantin HURDUBAE, Primarul Municipiului Tecuci, jud.Galai;
Numir de inregistrare si data depunerii proiectului : 44053/19.04.2018
Consiliul Local al Municipiului Tecuci, judeful Galafi, intrunit in sedin{i ordinar3, in data de
...-042018;
Aviand in vedere:

- Expunerea de motive a inifiatorului, inregistratd sub nr. 44054/19.04.2018;

- Raportul de specialitate intocmit Serviciul Juridic,Contencios , Calitate, Arhiva,
inregistrat sub nr.44055/19.04.2018;

- Raportul de avizare ale comisiei de specialitate nr.5.

- Referatul nr. 21023/28.03.2018 si Nota de fundamentare nr. 21024/28.03.2018 ale
SPCLEP Tecuci;

- Adresa nr. 4688/20.12.2017 a Directiei Judetene de Evidenta a Persoanelor Galati pnivind
stabilirea arondarii comunelor din judetul Galati;

- Adresa nr. 45043/17.01.2018 a Directiei Judetene de Evidenta a Persoanelor Galati
privindinfiintarea SPCLEP Ivesti , jud. Galati;

- Adresa nr. 945 /26.03.2018 a Directiei Judetene de Evidenta a Persoanclor Galati
privindinfiintarea SPCLEP Liesti . jud. Galati;

- HCL nr. 6/27.01.2005 privind infiintarea Serviciului public comunitar local de

evidenta a persoanelor si aprobarea Regulamentului de organizare si functionare a acestuia.

in baza prevederilor:

-art. 1 , art 4 si art 25 din Ordonanta nr. 84 din 30 august 2001 privind infiintarea,
organizarea si functionarea serviciilor publice comunitare de evidentd a persoanclor, cu
modificarile si completarile ulterioare;

- art.36 alin.2 lit.a) si d) si art. 36 alin . (6) lita) pct.12 din Legea nr.215/2001 privind
administratia publici locala, republicata cu modificarile i completirile ulterioare;

- In baza art 45, alin 1 si art. 115 alinl, litb) din Legea 215/2001 privind administratia
publici local, republicati, cu modificarile §i completarile ulterioare;

HOTARASTE:

Art.1 Se modifica art.10 pct.(2) din Regulamentul de organizare si functionare al
SPCLEP Tecuci, jud. Galati , aprobat prin HCL nr.6/27.01.2005 privind infuniarea
Serviciului public comunitar local de evidenta a perseanclor si aprobarea Regulamentului de
organizare si functionare a acestuia, care va avea urmatorul continut:

* (2) Serviciul public comawiter local de evidenta a persoanelor primeste si
solutioneaza cererile cetatenilor pe probleme specifice de evidenta a persoanelor din 18
comune arondute acestui serviciu , respectiv
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la care nu s-au constituit inca servicii publice comunicare locale."

Art.2 Celelalte prevederi ale Regulamentului de organizare si functionare al SPCLEP

Tecuci raman valabile.
Art.3. Prezenta hotardre va fi dusa la indeplinire prin grija Primarului Municipiului

Tecuci.
Art.4. Prezenta hotirire va fi comunicatd celor interesati prin grija Secretarului UAT

Municipiul Tecuci.

PRESEDINTE DE SEDINTA SECRETAR

Buic4 Boesr/ or F“‘?Vf/



ROMANIA
JUDETUL GALATI
MUNICIPIUL TECUCI

PRIMAR

EXPUNERE DE MOTIVE NR.44054
DIN 19.04.2018

Privind: modificarea art.10 pct.(2) din Regulamentul de organizare si functionare
al SPCLEP Tecuci jud. Galati , aprobat prin HCL nr.6/27.01.2005 privind infiintarea
Serviciului public comunitar local de evidenta a persoanelor si aprobarea
Regulamentului de organizare si functionare a acestuia.

Prin HCL nr.6/27.01.2005 a fost infiintat Serviciului public comunitar local de
evidenta a persoanelor Tecuci si a fost aprobat Regulamentul de organizare si functionare a
acestuia. La data infiintarii SPCLEP TECUCI-27.01.2005- prin art.10 alin (2) din
Regulamentul de organizare si functionare, serviciului i-au fost arondate un numar de 20
comune din judetul Galati , pentru cetatenii carora serviciul primea si solutiona cererile pe

probleme specifice de evidenta a persoanelor .
Prin Anexa la Hotararea nr. 262/19.12.2017 a Consiliului Judetean Galati , comunele

LIESTI si IVESTI au fost scoase din arondarea SPCLEP TECUCI si arondate la SPCLEP
LIESTI s1 IVESTI nou infiintate si deschise efectiv la data de 01.02.2018 si respectiv

02.04.2018.

Avand in vedere aceste aspecte considerdm cd este necesara promovarea unui proiect
-de hotarare privind modificarea art.10 pct.(2) din Regulamentul de organizare si functionare
al SPCLEP Tecuci jud. Galati , aprobat prin HCL nr.6/27.01.2005 privind infiintarea
Serviciului public comunitar local de evidenta a persoanelor si aprobarea Regulamentului de
organizare si functionare a acestuia, in sensul radierii din lista comunelor arondate la
SPCLEP TECUCI a comunelor LIESTI si IVESTI pentru care s-au infiintat servicii
locale de evidenta a persoanei.

PRIMAR
Catalin Constantin HURDUBAE




WBE}"U?E GALATI
MUNICIPIUL TECUCI
SERVICIUL JURIDIC , CONTENCIOS, CALITATE , ARHIVA
RAPORT BE SPECIALITATE
NR . 44055 DIN 19.04.2018
Privind: modificarea art.10 pct.(2) din Regulamentul de organizare si functionare
al SPCLEP Tecuci jud. Galati , aprobat prin HCL nr.6/27.01.2005 privind infiintarea

Serviciului public comunifar local de evidenta a persoanclor si _aprobarea
Regulamentului de organizare si functionare a acestuia.

in conformitate cu prevederile art. art.36 alin.2 lit.a) si d) din Legea nr.215/2001
privind administratia publica locala, republicata cu modificarile si completirile ulterioare ,
Consiliul local exercita atributii privind privind organizarea si functionarea aparatului de
specialitate al primarului, ale institutiilor s1 serviciilor publice de interes local si  atribufii
privind gestionarea serviciilor furnizate cétre cetiteni . De asemenea , potrivit art. 36 alin .
(6) lit.a) pct.12 Consiliul local asiguri, potrivit competentelor sale $i in conditiile legii, cadrul
necesar pentru furnizarea serviciilor publice de interes local privind evidenta persoanelor.

Art 25 din Ordonanta nr. 84 din 30 august 2001 privind infiintarea, organizarea si
functionarea serviciilor publice comunitare de evidentd a persoanclor, cu modificarile si
completarile ultericare prevede ca (1) In unitatile administrativ-teritoriale in care nu
Junctioneazda formatiuni de evidenta informatizata a persoanei serviciile publice comunitare
locale se infiinteaza si se organizeaza esalonat, o dati cu dotarea si asigurarea resurselor
necesare, potrivit legii(2) Pand la constituirea in toate locdlitdtile a serviciilor publice
comunitare de evidenta a persoanelor, activitatea de evidenta a persoanelor, pentru unitatile
administrativ-teritoriale in care nu junctioneazd astfel de servicii publice comumitare, va fi
asigurata de serviciile publice comunitare la care sunt arondate aceste localitafi.
(3) Modificarea arondarii actuale, in functie de infiintarea 5i organizarea serviciilor publice
comunitare potrivit prevederilor alin. (1), se stabileste prin hotiirire a consiliului judetean, la
propunerea serviciului public comunitar judetean ".

In baza prevederilor de mai sus , prin Anexa la Hotararea nr. 262/19.12.2017 a
Consiliului Judetean Galati , comunele LIESTI si  IVESTI au fost scoase din arondarea
SPCLEP TECUCI si arondate la SPCLEP LIESTI si IVESTL nou infiintate si deschise
efectiv la data de 01.02.2018 si respectiv 02.04.2018. In consecinta se impune modificarea
Regulamentului de organizare si functionare a SPCLEP Tecuci, in sensul radierii din lista
comunelor arondate la SPCLEP TECUCI a comunelor LIESTI si IVESTI pentru care
s-au infiintat servicii locale de evidenta a persoanei.

Aviand in vedere considerentele de mai sus , apreciem ca ci prezentul proiect de
hotarire indeplinete conditiile de legalitate, fapt pcmm care il supunem spre dezbaterca si
aprobarea consiliului local in forma prezentata.

Consilier juridic

Mirela CAPRARU



ROMANIA 805300 TECUCI, Str. Elena Doamna, nr. 1

JUDETUL GALATI Tel./Fax: 0236 817444
MUNICIPIUL TECUCI evidenta_populatiei@municipiultecuci.ro
CONSILIUL LOCAL TECUCI

SERVICIUL PUBLIC COMUNITAR LOCAL

DE EVIDENTA A PERSOANELOR TECUCI Nr. inreg. 21023/28.03.2018

Operator de date cu caracter personal nr. 3079

| MUNICIFIUL TECUGH
e PRIMARIE
‘\) \X\'\//’/J% s g Mr 3@0;(7

Pj)/éb 0 CATRE,
ANJAN D-NUL PRIMAR AL MUN. TECUCI JUD.GALATI
In atentia :CONSILIULUI LOCAL TECUCI
Referitor la :INITIERE PROIECT R.O.F. S.PC.L.E.P. TECUCI

Document emis de: Biroul de Evidentd a Persoanelor

Va inaintam aldturat nota de fundamentare privind initierea unui proiect de
hotdardre de modificare a art. 10 pct.(2) din Regulamentul de organizare §i functionare
al S.PC.L.EP Tecucijud Galati, aprobat prin HCL nr.6/27.01.2005 privind
infiintarea S.P.C.L.E.P. si aprobarea Regulamentului de organizare §i functionare a
acestuia.

Documente care contin date cu caracter personal protejate de prevederild

Legii 677/2001!



NOTA DE FUNDAMENTARE

PRIVIND INITIEREA UNUI PROIECT DE HOTARARE DE MODIFICARE
A REGULAMENTULUI DE ORGANIZARE SI FUNCTIONARE AL
SERVICIULUI PUBLIC COMUNITAR LOCAL DE EVIDENTA A
PERSOANELOR TECUCI

In baza:

-H.C.L.nr.6/27.01.2005 privind infiintarea Serviciului Public Comunitar Local
de Evidenta a Persoanelor si aprobarea Regulamentului de organizare si
functionare a acestuia;

-Adresei nr.4688/20.12.2017 a Directiei Judetene de Evidenta a Persoanelor
Galati cu privire la,Hotararea Consiliului Judetean Galati nr.262/19.12.2017,
privind stabilirea arondarii comunelor din judetul Galati .

- Adresei nr.45043/17.01.2018 a.D.J.E.P.Galati,privind infiintarea S.P.C.L.E.P
Ivesti,jud.Galati;

-Adresei nr.945/26.03.2018 a.D.J.E.P.Galati,privind infiintarea

S.P.C.L.E.P Liesti,jud.Galati;

Propunem ca art.10pct.2 din RO./SPCLEP Tecuci sa aiba urmatorul continut:

""(2) Serviciul public comunitar primeste si solutioneaza cererile
cetitenilor pe probleme specifice de evidenta a persoanelor din 18
comune arondate acestui serviciu respectiv:

BARCEA

BRAHASESTI

BUCIUMENI

CERTESTI

COSMESTII




DRAGANEST!

. GHIDIGENI

GOHOR

. MATCA

~ MOVILENI

MUNTENI

NEGRILESTI

NICORESTI

POIANA

PRIPONESTI

SMULTI

UMBRARESTI

VALEA MARULUI

, 1a care nu s-au constituit Inca servicii publice comunitare locale."

DIRECTOR EXECUTIV




DIRECTIA JUDE;[_EANA DE EV!DENTA#PERSOANELOR GALAFII
Al . N é’éfc?/ {?/éf:) 2017

800.216 o

. éE?AI {. Cuza, bl. Cristal, sc. 4, et. 2, Gal‘agl
Tet0336.401.866 ; Fax:-0336.802.118
J&eb www.evidentagalati.ro ; E-mail: quep_galatl@yahoo com ,,-A,

se transmite prin ftp

o

Catre, :
SPCLEP. .. .T047Ed......., jud. Galati—22 f& faew
Evidenta Persoanelor
Py ac/z “w A eelt aég(,f/&&’/
in 19.12.2017

V3 inaintam aldturat, in copie, Hotararea Consiliului Jud. Galati nr. 26
referitoare la modificarea arondarii localitatilor la S.P.C.L.LE.P. din jud. Galati. V& rugam sa luati

masuri de studiere si prelucrare cu personalul a prevederilor acestei hotarari

Sef Birou de EVIdenta a Persoanelor,
‘Bujor Corneh {Daniel

B.C.D./ 1 x./20.12.2017



DIRECTIA JUDETEANA DE EVIDENTA]

ﬁ%NELOR GALAT!
Nr. da(a%-‘lg%?

veoeseatidncs M ey s s e xa e AN

W 0930400332 - 5050012015

Str. Eroxlor nr. 7, Mumcm;ul Gaiatl 800119 ,
Fax: 0236 - 46.07.03° ‘ |
Tel: 0236 — 41.10.99; 0236.30.25.20 | Nr. 2/8 42 120.42.2017

Web: www.cigalati.ro
E-mail: conducere@gtigalati.ro

Cdtre, :
Directia Judeteand de Evidentd a Persoanelor Galafi

Str. A.L.Cuza, Bloc Cristal, sc. 4, etaj 2, cod 800216, municipiul Galati, judetul Galati

Referitor: -

HOTARAREA CONSILIULUI JUDETULUI GALATI NR. 262/2017 privind
modificarea anexei la Hotdrdrea Consiliului Judetean Galati nr. 286 din 31 august 2009
privind stabilirea aronddrii comunelor din judetul Galati la serviciile publice
comunitare locale de evidentd a persoanelor care functloneaza in judetul Galati, cu
modificirile ulterioare.

Aldturat prezentei adrese, vi transrmtem in fotocopie certificatd
conform cu originalul, actul administrativ mai sus ardtat, emis de
Presedintele Consiliului Judetului Galati, in vederea punerii in aplicare.

Facem precizarea ci actele administrative produc efecte juridice de la
momentul comunicdrii dacd acestea au caracter individual si de la
momentul aducerii la cunostintd publicd dacd acestea au caracter normativ,
in conformitate cu prevederlle Legii nr. 215/ 2001 a administratiei publice
locale, republicats, cu modificarile si completarﬂe ulterioare.

Totodatd, v4 facem cunoscut cd actele administrative cu caracter

normativ sunt publicate pe pagina de internet a Consiliului Judetului Galafi,
la adresa web: www.cjgalati.ro.

Cu deosebitd consideratie,

Secretarul ]ud /%{&11%7

Mioara Burghelea/2ex
20.12 2017
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b‘ -"lolﬂ""

HOTA "REA NR 262&

Imtxator Presedmtele Consiliului
Numarul de inregistrare si data depunerii pro;ectulun 28.634/

Consiliul Judetean Galatt

Avand in vedere expunerea de motive a initiatorului;

Avand in vedere raportul de specialitate comun al directilor din aparatul de
specialitate al Consiliului Judetean Galatj;

Avand in vedere rapoartele de avizare ale Comisiilor de specialitate nr. 1 si 5 ale
Consiliului Judetean Galati;

Avand ‘in vedere adresa Directiei Judetene de Evidentd a Persoanelor Galati nr.
4.430/18.12.2017, inregistrata la Consiliul Judetean Galati sub nr. 28.634/18.12.2017;

Avand in vedere avizul Ministerului Afacerilor Interne — Directia pentru Ev;denta
Persoanelor si Administrarea Bazelor de Date nr. 3966582/15.12.2017,

Avand in vedere dispozitiile art. 1, art. 4 alin. (1), precum si ale art. 25 alin. (3) din
Ordonanta Guvernului nr. 84/2001 prlvmd Infiintarea, organizarea si functionarea serviciilor
publice comunitare de evidenta a persoanelor, cu modmcanle si completérile ulterioare;

Avand in vedere prevederile art. 91 alin. (1) lit. d) si ale art. 91 alin. (5) lit. a) pct. 11
din Legea administratiei publice locale nr. 215/2001, republicatd, cu modificarile si
-completarile ulterioare;

In temeiul prevederalor art. 97 alin. (1) din Legea administratiei publice locale nr.
215/2001, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare,

HOTARASTE

Art.l. Anexa la Hotararea Consiliului Judetean Galati nr. 286 din 31 august 2009
privind stabilirea arond&rii comunelor din judetul Galati la servicile publice comunitare
locale de evidentd a persoanelor care functioneaza in judetul Galati, cu modificarile
ﬁltetarloare se modifica si se inlocuieste cu anexa care face parte mtegranta din prezenta

otarare

Art.ll. Prezenta hotarére se va comunica: Mm:sterulu; Afacerilor Interne — Directia
pentru Evidenta Persoanelor si Administrarea Bazelor de Date, Directiei Judetene de
Evidentd a Persoanelor Galati, serviciilor publice comunitare locale de evidentd a
persoanelor din judetul Galati, precum si comunelor din judetul Galati.

Contrasemneard pentru legalitate:
Secretarul Judetului,

Paul P\}\§ca§
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.. LOCAL TECUCI
ITAR LOCAL

e

Str. Erailor nr. 7, Municipiul Galati - 800119
Fax: 0236 - 46.07.03

Tel: 0236 — 41.10.99; 0236.30.25.20 Nr..21£33 120.12.2017
Web: www.cjgalati.ro

E-mail: conducere@cijgalati.ro

—W/?kwﬁﬁ,,
Citre, /’//

Serviciul Public Comunitar Local de Evidentd a Persoanelor Tecuci

Mupnicipiul Tecuct, str. Elena Doamna nr. 1, Cod 805300, judeful Galati

Referitor:
HOTARAREA. CONSILIULUI JUDETULUI GALATI - NR. 262/2017 privind
modificarea anexei la Hotidrarea Consiliului Judetean Galati nr. 286 din 31 august 2009
privind stabilirea arondirii comunelor din judetul Galati la serviciile publice
comunitare locale de evidenti a persoanelor care functioneazi in judetul Galati, cu
modificdrile ulterioare.

Aldturat prezentei adrese, vd transmitem fin fotocopie certificata
conform cu originalul, actul administrativ mai sus ardtat, emis de

Presedintele Consiliului Judetului Galati, in vederea punerii in aplicare.

Facem precizarea cd actele administrative produc efecte juridice de la
momentul comunicdrii dacd acestea au caracter individual si de la
momentul aducerii la cunostintd publicd dacd acestea au caracter normativ,
in conformitate cu prevederile Legii nr. 215/2001 a administratiei publice
locale, republicatd, cu modificdrile si completdrile ulterioare.

Totodatd, vda facem cunoscut cd actele administrative cu caracter
normativ sunt publicate pe pagina de internet a Consiliului Judetului Galati,
la adresa web: www.cjgalati.ro.

Cu deosebitd consideratie,

Mioara Burghelea/2ex Secrefarulyjudetului, Paul Puscas
20.12.2017 |




Str. Al 1, Cuza, bl. Cristal, sc. 4, et. 2, Gala;r-SQQaﬁ
Tel: 0336.401.866 ; Fax: 0336.802.118

- Web: www.evidentagalati.ro ; E-mail: spcjep _galatf@yahoo com =

7 ;—;ﬁ DIRECTIA JUDETEANZ™

s transm1te pnn fip

CON&. WL LOCAL TECUCIH
SERVICIUL FUSLIC COMUNITAR LOCAL

DF EVIDENTAAPE LOR - TECUCH
Intiare Nr &
{Z1ya (¥ Luna o, Anu‘zﬁ/ 3
Catre 7 M
- S.P.C.L:E.P. Tecuci, jud. Galati 10l (o r
Biroul Evidenta Persoanelor

— L 74“”‘"0/4&’]( o e

Vi informim c3 cepind cu data de 1.02.2018 se deschide efectiv SPC.L.E.P. Ivesti, care ya

deservi cetdtenii din com. Ivesti. V& rugam s& luati masuri de informare la avizier a cetdtenilor

spre
aceastd modificare si de asemenea, si luati masurile necesare pentru ca cererile de eliberare a actelor de

identitate ale persoanelor cu domiciliul in com. Ivesti depuse la institufia dvs. si fie solufionate pand la
data de 30 ianuarie, deoarece dupa aceastd data se va face separarea bazelor de date.
De asemenea, vi rugim si modificati R.O.F. inind cont de noua rearondare. in scurt timp va

deveni operational si S.P.C.L.E.P. Liesti (la care vor fi arondate com. Liesti si Fundeni), urménd sd va
informam despre aceasta in timp util.

Director execuﬁv,
Chxrno

Sef Birou Evidenta Persoanelor,
Bujor Corneliy}Daniel

o{/i[ ’

L
e,

[ gl /
B.C.D./1 ex. ‘ ;
17.01.2018
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- S.P.C.L.E.P. Tecuci, jud. Galati
Biroul Evidenta Persoanelor

va deservi cetitenii din com. Liegti gt Fundem Vﬁ mgm L iuagx mémn de mfoﬂnare la avizier a
cetﬁtemlor despﬁe aceastd modificare sl de asemenea, s4 luati misurile necesare pentru.ca cererile de
7 ehberére a actelor de identitate ale perseanslar cu doniciliul in com. M institutia dvs.
sd fie solutionate pand la data de 30 martie, decarece duph aceastd datd se va face separarea bazelor
de date.
De asemenea, v4 rugim si modificati R.O.F. findnd cont de noua rearondare.

Sef Birou Evidenta Persoanelor,
Bujor Cornelin-Paniel

7

BLD/1ex
23032018
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MUNICIPIT ETECUCE=
'CONSILIUL LOCAL

I

A :
Din /7. O 2005

i : infiintarea Serviciulyi public comunitar local de evidentd a persoanelor si anrobarea
Regulamentului de organizare si functionare a acestuia.

L
A
Initiator: Primarul municipiulsi Tecucs, judeful Galaty,
Numir de inregistrare si data depunern proiectului: 2864 din 21.01.2005;
Consitiul local al municipiulu Tecuci, judetul Galati;
-~ Avand in vedere expunerea de motive a inifiatorulur;
Avand in vedere raportul de specialitate intocmit de serviciul gestiunea resurselor Timane,
zare;
Avéand Tn vedere raportul de avizare intocmit de comisia de specialitate nr.5; .
Avand in vedere avizul Inspectoratului National pentru evidenta persoanelor nr.201020 din 3
2005; b
Avand in vedere prevedenie art.38 alin. 1lit.e s11 din Legea nr.215/2001 privind administratia :
locald cu modificérile si completarile ulterioare;
Avind in vedere prevederile art.4alin.1 s1 art.9 alin.3 din O.G. nr. 84/2001 privind nfiintarea, +
anizarea si functionarea serviciilor publice de evidentd a persoanelor, cu modificarile si 3
ipletdrile ulterioare; ;

[n baza art. 46 alin.{1) din Legea nr. 215/2001 a administratiei publice locale cu modificirile si

letarile ulterioare.
HOTARASTE:

Art.! Cu data prezentei, se infiinteaza, in subordinea Consiliulur local al municipiulur Tecuci, i
#iviciul public comunitar local de evidentd a persoanelor, serviciul public de interes local, cu |
sinalitate juridica, cu sediul in municiptul Tecucy, str. Elena Doamna nr.

Art. 2 Se aproba Regulamentul de organizare $1 functionare a serviciului publlc comunitar
de evidentd a persoanelor conform anexei la prezenta hotarare.

Art.3 Preluarea de catre Consiliul local a personalului si fondurilor financiare pentru
nrarea cheltuielilor curente si de capital aferent acester activitati, prevazute pentry anul 2005 se
prin protocol incheiat intre Primar ca reprezentant al Consiliulut local st serviciul public
nitar local de evidentd a persoanelor, pana la data de 1.02 2005,

Art.4 Prevederile prezentei hotarari vor fi aduse la Indeplinire prin grja Primarului




ANEXA LA H.C.L.NR.

REGULAMENTUL

PRIVIND ORGANIZAREA SI FUNCTIONAREA
SERVICIULUI PUBLIC COMUNITAR LOCAL DE EVIDENTA A
PERSOANELOR
MUNICIPIULUI TECUCLJUDETUL GALATI
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CAPITOLUL 1

DISPOZITII GENERALE

Art. 1 - Serviciul public comunitar local de evidentd a persoanelor al
municipiului Tecuci, denumit in continuare Serviciul Public Comunitar, se
organizeazd in subordinea Consiliului local al municipiului Tecuci in temeiul
art. 1 alin. (1) din Ordonanta Guvernului nr. 84/2001 privind infiintarea,
organizarea §i functionarea serviciilor publice comunitare de evidenta a

persoanelor, aprobatd cu modificari §i completdri prin Legea nr. 372/2002, cu
modificérile si completérile ulterioare.

Art. 2 — (1) Serviciul public comunitar este constituit, potrivit prevederilor
art. 4 alin. (1) din Ordonanta Guvernului nr. 84/2001, prin reorganizarea
compartimentului de stare civild din aparatul propriu al consiliului local al
municipiului §i a formatiunii locale de evidenta informatizata a persoanei.

(2) Serviciul public comunitar local de evidentd a persoanelor al
municipiului Tecuci se constituie cu personalitate juridica, prin hotérire a
consiliului local.

Art. 3 - (1) Scopul serviciului public comunitar este acela de a exercita
competentele ce ii sunt conferite prin lege pentru punerea in aplicare a
prevederilor actelor normative care reglementeaza activitatea de evidentd a
persoanelor In sistem de ghiseu .

(2) Activitatea serviciului public comunitar local se desfagsoard in
nteresul persoanei si al comunitétii, In sprijinul institutiilor statului, exclusiv
pe baza si in executarea legii.

Art. 4 - Activitatea Serviciului Public Comunitar Local este coordonatd si
controlati metodologic, in mod unitar, de Directia pentru Evidenta
Persoanelor si Administrarea Bazelor de Date, denumitd in continuare
D.EP.AB.D., si de Directia Judeteand de Evidenta Persoanelor a judetului
Galati(DJ.EP.).

Art. 5 — (1) Serviciul public comunitar local de evidenta a persoanelor asigurd
intocmirea, pastrarea, evidenta si eliberarea actelor de stare civila, a cartilor de
identitate, a cartilor electronice de identitate, in sistem de ghiseu .

(2) In vederea indeplinirii prerogativelor cu care este investit, Serviciul public
comunitar colaboreazi cu celelalte structuri ale primariei, ale Ministerului
Afacerilor Interne si coopercazi cu autorititile publice, precum $i cu
persoane fizice §i persoane juridice, pe pro@eme de interes comun, potrivit
prevederilor actelor normative in vigoare. =




CAPITOLUL I

ORGANIZAREA SERVICIULUI PUBLIC COMUNITAR

Art.6- (1) Structura organizatorica,statul de functii §i regulamentul de organizare st functionare ale
serviciului public comunitar local de evidentd a persoanelor se stabilesc prin hotardre a consiliului
local al municipiului Tecuci, cu avizul prealabil al Directiei pentru Evidenta Persoanelor si
Administrarea Bazelor de Date si al Agentiei Nationale a Functionarilor Publici.

(2) Organigrama serviciului public comunitar este prevazutd in anexa nr.1 la prézentul
regulament.

(3) Statul de functii al serviciului public comunitar este previzut in anexa nr.2 la prezentul
regulament.

Art.7- Serviciul public comunitar local de evidentd a persoanelor are atributii pe linie de:
a-evidentd a persoanelor si eliberare a actelor de identitate;

b-stare civila;

c-informatici;

d-analiza-sinteza,secretariat-arhiva si relatii publice;

Art.8-(1) Serviciul public comunitar local exercita atributiile ce-i sunt conferite de lege pentru
solutionarea cererilor cetétenilor care au domiciliul sau resedinta pe raza de competenti.

(2)In vederea atingerii obiectivelor stabilite ,activitatea serviciului are la baza relatii de
autoritate (icrarhice,functionale),de cooperare,de coordonare si de control,potrivit atributiilor
stabilite pentru fiecare structurd componenta in parte.

(3)Relatiile de autoritate ierarhice se stabilesc intre conducerea serviciului public comunitar
Jocal si structurile subordonate acestuia In scopul mentinerii ,pastrarii si perfectiondrii starii de
funtionalitate a serviciului.
Acelasi tip de relatii se stabilesc Intre sef si personalul subordonat acestuia.

Art.9 (1) Serviciul public comunitar local de evidenta a persoanelor éste organizat la nivel de
serviciu si are In componenta biroul de evidentd a persoanelor ,serviciul de stare
civila,compartiment financiar-contabil,resurse umane,protectia muncii,compartiment
juridic,achizitii publice,compartiment administrativ.

Art.10-(1) Serviciul public comunitar primeste si solutioneaza cererile cetdtenilor pe probleme
specifice de evidentd a persoanelor din municipiul Tecuci si comunelor arondate.

(2) Serviciul public comunitar local de eviden{a a persoanelor primeste §i solutioneaza

cererile cetitenilor pe probleme specifice de evidenta a persoanelor din 18 comune arondate acestul
serviciu,respectiv:

-BARCEA

-BRAHASESTI

-BUCIUMENI

-CERTESTI

-COSMESTI -
-DRAGANESTI =
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-MOVILENI

-MUNTENI

~-NEGRILESTI

-NICORESTI

-POIANA

-PRIPONESTI

-SMULTI

-UMBRARESTI

-VALEA MARULUI

la care nu s-au constituit incd servicii publice comunitare locale.

(3)Modificarea arondarii actuale a serviciului public comunitar local se stabileste prin
hotérére a consiliului judetean la propunerea serviciului public comunitar judetean ,cu avizul
prealabil al Directiei pentru Evidenta Persoanelor si Administrarea a Bazelor de Date.
Art.11-(1)Conducerea serviciului public comunitar local este asigurata de geful
serviciului(directorul executiv).

(2)Seful serviciului este numit sau eliberat din functie prin hotarare a consiliului local ,in
conditiile legii,cu avizul prealabil al Directiei pentru Evidenta Persoanelor si Administrarea a
Bazelor de Date in conformitate cu prevederile art.9 al.2 din Metodologia privind criteriile de
dimensionare a numarului de functii din aparatul serviciilor publice comunitare locale de evidenta a
persoanelor ,constituirea patrimoniului i resurselor umane ,financiare si materiale ;aprobata prin
H.G.2104/2004,cu modificarile si completdrii ulterioare.

- Art.12-(1) Seful serviciului reprezinta serviciul public comunitar local in relatiile cu sefii celorlalte
structuri din cadrul primaériei ,cu sefii (comandantii) unitatilor din Ministerul Afacerilor Interne,cu
institutiile si organismele din afara sistemului,potrivit competentelor legale.

(2) In aplicarea ordinelor si instructiunilor de nivel superior ,seful serviciului public
comunitar local emite dispozitii obligatorii pentru tot personalul din subordine,in conformitate cu
prevederile legale.

Art.13-(1)Seful serviciului publicc comunitar local raspunde in fata consiliului local de intreaga
activitate pe care o desfagoard,potrivit prevederilor fisei postului.

(2)Personalul serviciului public comunitar local raspunde de intreaga activitate pe care o
desfésoard ,in fata sefului serviciului.

CAPITOLUL 111
ATRIBUTIILE SERVICIULUI PUBLIC COMUNITAR LOCAL

Art.14- Serviciul public comunitar local are urmaétoarele atributii principale:

a)intocmeste.tine evidenta si elibereaza certificatele de stare civila; .
b)inregistreaza actele si faptele de stare civila,precum si mentiunile si modificarile intervenite in
statutul civil in domiciliul si resedinta persoanei,in conditiile legii;

c)intocmeste si pastreaza registrele de stare civila,in conditiile legii;




d) intocmeste, completeaza, rectificd, anuleazi sau reconstituie actele de stare civila si orice
mentiuni efectuate pe actele de stare civild, in conditiile legii;

€) constata desfacerca casatoriei,prin divort,daca sotiisunt nde acordcu divortulsi nu au
copii minori,nascuti din casatorie sau adoptati.

f) actualizeazd Registrul Judetean de Evidenta a Persoanelor, cu datele de identificare si
adresele cetdtenilor care au domiciliul sau resedinta in raza de competenti teritoriald a
serviciului public comunitar;

g) utilizeaza si valorifica Registrul National de Evidenti a Persoanelor;

h) furnizeaza, in cadrul Sistemului national informatic de eviden{a a populatiei, denumit in
continuare SN, LE.P., date necesare pentru actualizarea Regisﬁrului National de Evidents
a Persoanelor; ’ !

1) furnizeazd, in conditiile legii, datele de identificare si de adresi ale persoanei citre
autoritatile si institutiile publice centrale, judetene si locale, agentii economici si citre
cetdtent;

j) primeste, In sistem de ghiseu, cererile si documentele necesare in vederea eliberirii
cartilor de identitate.

k) primeste de la structurile competente cartile de identitate,

1) tine registrele de evidentd pentru fiecare categorie de documente eliberate;

m) constatd contraventiile gi aplica sanctiuni, in conditiile legii;

n) tine evidenta contabila a veniturilor si cheltuielilor, intocmeste situatii periodice privind
veniturile, cheltuielile, personalul .

0) indepligeg;tc si alte atributii specifice activitatii de evidentd a persoanelor, reglementate prin acte
normative.

Sectiunea I

ATRIBUTII PE LINIE DE EVIDENTA A PERSOANELOR
SI1 ELIBERARE A ACTELOR DE IDENTITATE

Art. 15 — In domeniul evidentei persoanelor si eliberdrii actelor de identitate, serviciul public

comunitar local are urmatoarele atributii principale:

a) primeste, analizeazd si solutioneazd cererile pentru eliberarea actelor de identitate,
stabilirea domiciliului, inscrierea 1n actul de identitate a mentiunii privind stabilirea
resedintei si inméneaza persoanelor fizice documentele solicitate;

b) primeste si solutioneaza cererile de eliberare a actelor de identitate pentru persoanele care
isi schimba domiciliul din striindtate in Roménia;care dobandesc cetatenia roména

¢) primeste si solutioneaza cererile pentru eliberarea actelor de identitate ale persoanelor
internate in unitdti sanitare si de protectie sociald, precum si celor aflate In arestul
unititilor de politie ori In unitati de detentie din zona de responsabilitate si inméneaza
persoanek)r fizice documentele solicitate;

d) inregistreaza toate cererile, in registrele corespunzitoare fiecarei categorii de lucréri, in

= conformitate cu prevederile metodologiei de lucru;

= e) raspunde de corectitudinea datelor preluatg din documentele primare si inscrise in
formularele necesare eliberirii actelor de idemtitate;

desfisoara activitati de distribuire a cartilor %zﬁegator“ '

destagoard activitati de primire, examinare %g@ioware a petitiilor cetatenilor;

furnizeazd. in conditiile legii, datele de identificarc i de adresz ale pmsoanel catre
autoritatile si institutiile publice centrale, judetene si locale. agentii economici si cétre
cetdteni:




1) efectueazd verificdri cu privire la schimbarea numelui pe cale administrativa,

j) identificd — pe baza mentiunilor operative — elementele urmarite, cele cu interdictia
prezentei in anumite localitati etc. si anpunta unitdtile de politie in vederea luarii masurilor
legale ce se impun;

k) colaboreazad cu formatiunile de politie, participdnd la actiunile si controalele organizate
de acestea la locurile de cazare in comun, hoteluri, moteluri, campinguri §i alte unititi de
cazare turistici, In vederea identificarii persoanelor nepuse in legalitate pe linie de
evidentd a persoanelor, precum i a celor urmarite in temeiul legii;

1) asigurd colaborarea si schimbul permanent de informatii cu unitatile operative ale M.A.L,
in scopul realizérii operative si de calitate a sarcinilor comune ce le revin, In temeiul
legii;

m) solutioneazd cererile formatiunilor operative din M.AL, SR.I., S.P.P., Justitie, Parchet
M.Ap.N,, privind verificarea si identificarea punctuala a persoanelor ﬁzxce

n) acorda sprijin in vederea identificdrii operative a persoanelor internate in unitati sanitare
si de protectie sociald, ce nu posedi asupra lor acte de identitate;

o) formuleaza propuneri pentru imbunatitirea muncii, modificarea metodologiilor de lucru
etc.;

p) intocmeste situatiile statistice si analizele activitdtilor desfasurate lunar, trimestrial si
anual in cadrul serviciului;

q) asigurd gestiunea cartilor de identitate provizorii §1 intocmeste procesele-verbale de
scadere din gestiune;

r) raspunde de activitdfile de selectionare, creare, folosire §i pastrare a arhivei specifice;

s) organizeazd, asigurd conservarea si utilizeazd, in procesul muncii, evidentele locale
manuale;

) asigurd protectia datelor cu caracter personal i a informatiilor clasificate, precum si
securitatea documentelor serviciului, in conformitate cu dispozitiile legale;

u) sesizeazd disparitia, in alb, a tipizatelor inseriate pe linie de evidentd a persoanelor si
raporteaza disparitia acestora pe cale ierarhicd;

v) raspunde de aplicarea intocmai a dispozitiilor legale, a ordinelor i mstructlumlor care
reglementeaza activitatea pe linia regimului de evidenta a persoanelor;

w) constatd contraventiile si aplica sanctiuni, in gcmdlgule legii;

x) indeplineste si alte atributii specifice activitatii de evidentd a persoanelor, reglementate
prin acte normative.

Sectiunea 11

ATRlBU’III PE LINIE DE STARE CIVILA
Art. 16 — Pe linie de stare- & civila, serviciul public comunitar are urmitoar%’e atributii

principale: - - -
intocmeste, la cerere sau & oimu potrml legii, acte de nastere, de casﬁene si de
deces, in dublu cxemplar gr%ereaya persoanelor f{izice indreptatite cemhcate%edltoare
privind actele i faptele de stare civila inregistrate:
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a) inscrie mentiuni pe marginea actelor de stare civila aflate in pastrare si trimit comunicari
de mentiuni pentru Inscriere in registrele de stare civila exemplarul I sau, dupi caz,
exemplarul 11, in conditiile prezentei metodologii;

b) elibereaza, gratuit, la cererea autorititilor publice, extrase pentru uz oficial de pe actele de
stare civild, precum si fotocopii ale documentelor aflate in arhiva proprie, cu respectarea
prevederilor Legii nr. 16/1996 a Arhivelor Nationale, precum si ale Legii nr. 677/2001
pentru protectia persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal si libera
circulatie a acestor date;

¢} elibereazd, la cererea persoanelor fizice, dovezi privind inregistrarea unui act.de stare
civila; dovezile cuprind, dupd caz, preciziri referitoare la mentiunile existente pe
marginea actului de stare civila;

d) trimite, structurilor de evidentd a persoanelor din cadrul S.P.C.L.E.P., la care este
arondata unitatea administrativ-teritoriala, intre data de 01-05 ale lunii pentru luna
precedentd, de la data intocmirii actului de stare civila sau a modificarilor intervenite in
statutul civil, comunicdri nominale pentru ndscutii vii, cetdteni roméani, ori cu privire la
modificdrile intervenite n statutul civil al cetdtenilor roméani; actele de identitate ale
persoanelor decedate ori declaratiile din care rezulta ci persoanele decedate nu au avut
act de identitate se trimit la structura de evidentd a persoanelor din cadrul SP.C.L.EP. de
la ultimul loc de domiciliu;

e) trimite centrelor militare pand la data de 5 a lunii urmatoare inregistrérii decesului,
documentul de evidentd militara aflat asupra cetdtenilor incorporabili sau recrutilor;

) Efectueaza verificari cu privire la schimbarea numelui pe cale administrativa.

g) Primeste cererile de divort pe cale administrativd,semnate personal de catre ambii soti,in
fata ofiterului delegat de la primdria care are in péstrare actul de casatorie sau pe raza
céreia se afla ultima locuinta comuna a sotilor,inregistreaza cererile de divort pe cale
administrativd,in Registrulde intrare-iesire al cerilor de divort si acorda sotilor un termen
de 30 zile calendaristice,pentru eventuaa retragere a acestora.

h) Confrunta documentele cu care se face dovada identitatii solicitantilor (cererile de divort
pe cale administrativd ,certificatele de nastere,certificatul de césatorie si actele de
identitate si dupa caz decalaratiile pe proprie raspundere,date in fata ofiterului de stare
civila,in cazul in care ultima locuinta declaratd nu este aceeasi cu domiciliul sau resedinta
ambilor soti inscris/a in actele de identitate)si constituie dosarul de divort.

i) Constatid desfacerea casatoriei prin acordul sotilor .in conditiile Metodologiei cu privire la
aplicarea unitara a dispozitiilor in materie de stare civila,aprobaté prin H.G. ar. 64/2011
.elibereaza certificatul de divort care va fi inmanat fostilor soti intr-un termen maxim de 5
zile lucratore.

j) Solicita prin intermediul structurii de stare civild din cadrul S.P.C.L.E.P.,alocarea, din
Registrul unic al certificatelor de divort,a numarului certificatului de divort ,care urmeaza
a fi inscris pe acesta.

k) Inregistreaza ,in RN.E.P.,mentiunile referitoare la desfacerea casatoriei pe cale
administrativa,in baza comunicarilor transmise de citre primariile unitatilor
administrativ-teritoriale care are in pastrare actul de casatorie.de primariile unitatilor
administrativ-teritoriale de la domiciliul sotilor care nu are in pastrare actul de
césatorie,de notarii publici.

1) trimite, strmﬁuuior de stare civild din cadrul S.P.C.L.EEP., la C(iﬁ’f este arondati unitatea
admlmstra%yjcmona& péna la data de 5 a lunii urma’toare ua?ﬁhgatele anulate la

completarez

m) mtocmeg;ﬁ;%uieum statisticc de nagtere, de cisitorie g1 de deu??" in conformitate cu
normele Institutului National de Statistici, pe care le trimit, pana la data de 5 a Junit
urmitoare inregistrarii, la Directia Judeteand de Statistica:
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n)

0)

P

Q)

b

u)

V)

W)

dispune misurile necesare pastrarii registrelor si certificatelor de stare civila in conditii
care sd asigure evitarea deteriorarii sau a disparitiei acestora i asigurd spatiul necesar
destinat desfasurarii activitatii de stare civil;
atribuie codurile numerice personale, denumite in continuare C.N.P., din listele de coduri
precalculate, pe care le pastreaza si arhiveaza in conditii de deplina securitate;
propune necesarul de registre, certificate de stare civila, formulare, imprimate auxiliare si
cerneald speciald, pentru anul urmator, si il comunica, anual, structurii de stare civild din
cadrul D.JEP;
reconstituie registrele de stare civild pierdute ori distruse - partial sau total -, prin
copierea textului din exemplarul existent, certificand exactitatea datelor inscrise prin
semnare si aplicarea sigiliului si parafei;
primeste cererile de schimbarea numelui pe cale administrativa i documentele prezentate
in motivare, pentru a fi transmise, spre verificare, S.P.C.L.E.P. la care este arondati
unitatea administrativ-teritoriali;
primeste cererile de inscriere de mentiuni cu privire la modificirile intervenite in
strdindtate, in statutul civil al persoanei, determinate de divort, adoptie, schimbare de
nume si/sau prenume, precum si documentele ce sustin cererile respective, pe care le
inainteazd D.E.P.A.B.D., In vederea avizarii inscrierii mentiunilor corespunzitoare sau,
dupd caz, a emiterii aprobdrii;
primeste cererile de transcriere a certificatelor si extraselor de stare civild procurate din
strainatate, insotite de actele ce le sustin, intocmesc referatul cu propunere de aprobare
sau respingere a cererii de transcriere pe care il inainteaza, impreuna cu intreaga
documentatie, 1n vederea avizdrii prealabile de catre D.J.E.P. in coordonarea cirora se
afla;
primeste cererile de rectificare a actelor de stare civila i efectueaza verificari pentru
stabilirea cu exactitate a erorilor depistate in cuprinsul actelor de stare civild sau a
mentiunilor inscrise pe acestea, Intocmesc documentatia si referatul cu propunere de
aprobare sau respingere si le nainteaza D.J.E.P., pentru aviz prealabil, in vederea emiterii
dispozitiei de aprobare/respingere de rectificare de catre pnmarui unitatii admlmstrauve—
teritoriale competente;
primeste cererile de reconstituire i intocmire ulterioara a actelor de stare civila,
intocmesc documentatia si referatul prin care se propune primarului unitatii
administrativ-teritoriale emiterea dispozitiei de aprobare sau respingere, cu avizul
prealabil al D.JE.P.;
inscrie in registrele de stare civila, de indatd, mentiunile privind dobandirea, redobandirea
sau renuntarea la cetitenia roméana, in baza comunicarilor primite de la D.E.P.A.B.D. prin
structura de stare civild din cadrul D.J.E.P.;
transmite, dupa inscrierea mentiunii corespunzatoare in actul de nagtere, o comunicare cu
privire la schimbarea numelui Directiei pentru Evidenta Persoanelor §i Administrarea
Bazelor de Date, Directiei Generale de Pasapoarte din cadrul Ministerului Administratiei
si Internelor, Directiei cazier judiciar, statistic si evidente operative din cadrul
Inspectoratului General al Politiei Roméne si directiei generale a finantelor publice
judetene din cadrul Agentiei Nationale de Administrare Fiscala, de la locul de domiciliu
al solicitantului; H
inainteaza D.J.E.P. exemplarul 11 al 1’6{11%1:1(?%:‘ de stare civila, in termen de 30 de zile de
ladata cind toate filele din registru au imtlcta&,ﬁupa ce au fost operate toate
mentiunile din registrul de stare civild - exemgplarul 1;

Art. 17 - sesizeaza imediat D.J.E.P, in cazul pigrderii sau furtului unor d()cumcnte de stare
civild cu regim special;
a)elibereaza, la cererea persoanelor fizice indreptatite. certificate care sa ateste componenta

tamiliei, necesare reintregirii familiei aﬂdk in strainatate:

e b
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b)efectueazi verificarile necesare avizarii cererilor de reconstituire si de Intocmire ulterioara
a actelor de stare civild pentru cetdtenii romani §i persoanele fara cetitenie domiciliate in
Roménia;

c)efectucaza verificari i intocmesc referate cu propuneri in vederea avizarii de catre D.J.E.P.
a cererilor de transcriere a certificatelor/extraselor de stare civila eliberate de autorititile
stréine, precum gi a cererilor de rectificare a actelor de stare civili;,

d)efectueazd verificari si intocmesc referate cu propuneri in dosarele avand drept obiect
anularea, completarea, modificarea pe cale judecdtoreascd a actelor de stare civild si a
mentiunilor existente pe marginea acestora, declararea judecitoreasca a disparitiei si a
mortii unei persoane, precum §i inregistrarea tardiva a nasterii;

e¢)colaboreazd cu autorititile de sandtate publica judetene si cu maternitatile pentru
prevenirea cazurilor de internare a gravidelor fara acte de identitate asupra lor sau a céiror
identitate nu este cunoscuta si a cazurilor de pérasire a copiilor nou-nascuti si
neinregistrati la starea civila;

f) colaboreaza cu unitétile sanitare, institutiile de protectie sociald gi unititile de politie, dupi
caz, pentru cunoasterea permanentd a situatiei numerice §i nominale a persoanelor cu
situatie neclard pe linie de stare civila si de evidentd a persoanelor, a demersurilor ce se
fac pentru punerea acestora in legalitate, pand la rezolvarea fiecarui caz in parte, precum
si pentru clarificarea situatiei persoanelor/cadavrelor cu identitate necunoscuti;

g) transmite, lunar, la D.J.E.P. situatia indicatorilor specifici;

h) transmite, semestrial, la D.J.E.P. situatia casatoriilor mixte;

1) desfagoara activitati de primire, examinare, evidenta si rezolvare a petitiilor cetatenilor;

i) asigurd colaborarea si schimbul permanent de informatii cu unitétile operative ale MLA L,
in scopul realizérii operative si de calitate a sarcinilor comune ce-i revin in temeiul legii;

k) formuleaza propuneri pentru imbunatatirea muncii, modificarea metodologiilor de lucru
efc.;

1) raspunde de activitatile de selectionare, creare, folosire si pastrare a arhivei;

m) executd actiuni i controale cu personalul propriu sau in colaborare cu formatiunile de
ordine publics, in unitatile sanitare si de protectie sociala, in vederea depistarii
persoanelor a ‘ ‘

caror nastere nu a fost inregistratd in registrele de stare civild si a persoanelor cu identitate
necunoscuta;

1) colaboréaza cu formatiunile de politie pentru identificarea unor cadavre §i persoane cu
identitate necunoscutd, precum §i a parintilor copiilor abandonati;

0) raspunde de aplicarea Intocmai a dispozitiilor legale, a ordinelor si instructiunilor care
reglementeaza activitatea pe linia regimului de stare civila a persoanelor; ‘

p)) indeplineste si alte atributii specifice activitatii de stare civild, reglementate prin acte
normative. . .

q) primeste si solutioneaza cererile de divort ale cetatenilor cu domiciliul in municipiul Tecuci,

(conform Lg.202/2010,conform normelor metodologice de aplicare a legii aprobate prin
H.G.nr.64/2011,publicatd in M.O.nr.151/02.03.2011).
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Art. 18 — Pe linie informaticd, serviciul public comunitar local are urmatoarele atributii
principale:

a)

b)

D

actualizeaza Registrul Judetean de Evidentd a Persoanelor cu datele privind persoana
fizicd in baza comunicdrilor Inaintate de ministere §i alte autorititi ale administratiei
publice centrale i locale, precum si a documentelor prezentate de cetiiteni cu ocazia
solutiondrii cererilor acestora;

actualizeazd Registrul Judetean de Evidentd a Persoanelor cu mentiunile operative,
precum si cu informatiile preluate din comunicérile primite si extrage din R.J.E.P.
situatii statistice pe linie de evidentd a persoanelor, utilizdnd aplicatiile informatice puse
la dispozitie de D.E.P.A.B.D;

preia In Registrul Judetean de Evidentd a Persoanelor datele privind persoana fizici, in
baza comunicédrilor nominale pentru nascutii vii, cetdteni romani, ori cu privire la
modificdrile intervenite n statutul civil al persoanelor in virstd de 0-14 ani, precum si
datele privind persoanele decedate;

preia in sistem informatizat imaginea cetdtenilor care solicitd eliberarea actelor de
identitate sau care solicita inscrierea mentiunii de stabilire a resedintei;

opereazd in Registrul Judetean de Evidentd a Persoanelor data inménarii cartilor de
identitate;

clarificd neconcordantele dintre nomenclatorul arterelor de circulatie si situatia din
teren, respectiv din documentele cetétenilor;

opereaza corectil asupra neconcordantelor inregistrate in Registrul Judetean de Evidenid
a Persoanelor (constatate cu ocazia unor verificari sau semnalate de alti utilizatori);
colaboreaza cu primarul localitdtii in vederea actualizérii listele electorale permanente;
desféigoard activitati pentru administrarea retelei locale de calculatoare, precum si a
utilizatorilor la nivel de sistem de operare (parole, drepturi de acces, etc.);

executd activitati pentru intrefinerea preventiva a echipamentelor din dotare;

evidentiazd incidentele de aplicatie si le solufioneazi pe cele referitoare la hardware si
sistem de operare;

participd la operatii de instalare a sistemelor de operare a software-ului de baza i de
aplicatie pe echipamentele de calcul care compun sistemul informatic local, impreuna cu
specialistii B.J.A.B.D.E.P., respectiv S.A.B.D.E.P. Bucuresti;

m) asigurd inlocuirea sau eventual depanarea echipamentelor de calcul prin firme de

service;

n) asigurd protectia datelor i informatiilor gestionate si ia masuri de prevenire a scurgerii

de informatii clasificate si secrete de serviciu;

o) formuleaza propuneri pentru imbunatitirea muncii, modificarea metodologiilor de lucru

etc.;

p) indeplineste si alte atributii privind actualizarea Registrului Judetean de Evidentda a

Persoanelor, reglementate prin acte normative.

Sectiunea IV

ATRIBUTH PE LINIE DE ANALIZA-SINTEZA,
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Art. 19 — In domeniul analizi-sintezd, secretariat si relatii cu publicul, serviciul public
comunitar are urmitoarele atributii principale:

a)
b)

<)

d)

g)

h)

i)

primeste, 1inregistreazd i tine evidenta ordinelor, dispozitiilor, instructiunilor,
regulamentelor, stampilelor si sigiliilor, asigurind repartizarea lor in cadrul serviciului;
verificd modul in care se aplica dispozitiile legale cu privire la apararea secretului de stat
si de serviciu, modul de manipulare si de pastrare a documentelor secrete:

organizeazd si asigurd intretinerea, exploatarea si selectionarea fondului arhivistic
neoperativ constituit la nivelul serviciului, in conformitate cu dispozitiile legale in
materie;

asigurd Inregistrarea intrarii/iesirii tuturor documentelor si clasarea acestora in vederea
arhivérii;

repartizeaza si expediaza corespondenta dupd executarea operatiunilor de inregistrare in
registrele special destinate;

asigurd primirea si inregistrarea petitiilor §i urmireste rezolvarea acestora in termenul

legal;

organizeazd i desfdgoard activitatea de primire in audientd a cetdtenilor de citre
conducerea serviciului sau lucratorul desemnat;

centralizeazd principalii indicatori realizati, verificd modul de indeplinire a sarcinilor
propuse si intocmeste sintezele, situatiile comparative si analizele activititilor desfasurate
periodic;

transmite serviciului public comunitar judetean de evidentd a persoanelor, sintezele si
analizele Intocmite;

asigurd constituirea fondului arhivistic neoperativ al serviciului, din documentele
rezultate din activitatea de profil.

CAPITOLUL IV
ACTIVITATEA FINANCIARA

ART.20- In domeniul financiar-contabil Serviciul public comunitar local are urmatoarele
atributii:

a) Intocmeste lucrari referioare | aproiectele de buget de venituri si cheltuieli ;

b) Urmareste executia cheltuielilor aprobate ;

¢) Organizeaza si conduce evidenta contabila a tuturor mijloacelor financiare;

d) Efectueaza operatiuni de incasare a-c/v cartii de identitate si operatiunide depunere
numerar in contul de disponibilitati deschis la Trezorerie;

¢) Intocmeste prezenta lunara si statele de salarii pentru personalul serviciului

f) Asigura achizitia de bunuri si servicii si achita furnizorii;

g) Intocmeste situatii contabile lunare,trimestriale si periodice privind cheltuielile si
veniturile;

h) Efectueaza inventarierea periodica sau ori de cate ori este nevoie;

i) Organizeaza si conduce activitatea de personal,salarizare si pregatire profesionala;

j) Elaboreaza propuneri privind statul de functu si personal si raportcaza la Agentia
Functionarilor Publici;

k) Gesuoneam si actuahzeua Lartllc de n:%ca pentru polmsn,

VM

m) Imocmcstu dosarele dc pemonal
n) Intocmeste notele contabile.balantele égunﬁcare si bilantul contabil:

o) Intocmeste situatii privind platile de numerar si viramentele derulate prin Trezorerie;
p) Intocmeste si depune declaratiile lunare pentru casa de asigurari de sanatate Galati si

casa de asigurari de sanatate ()PSNAJ somaj,finante si casa de pensii;
i
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q) Executa si alte lucrari care sunt trasate de seful de serviciu;

CAPITOLUL V
DISPOZITII FINALE

Art. 20 - (1) Atributiile sefului serviciului public comunitar local §i ale personalului cu
functii de executie sunt prevdzute in figele posturilor. )

(2) In raport de modificirile intervenite in structura sau activitatea serviciului
public comunitar local, fisele posturilor pana la functia de sef de birou, inclusiv, vor fi
reactualizate, cu aprobarea sefului serviciului. '

(3) Fisa postului sefului serviciului va fi reactualizatd numai cu aprobarea
Primarului.

(4) Pe baza extraselor din prezentul regulament seful serviciului public comunitar
Intocmeste fisele posturilor pentru toate functiile din structurd, pe care le aprobd primarul
localitatii.

Art. 21 - Personalul serviciului public comunitar va fi incadrat in grupa de munca
corespunzatoare, conform reglementdrilor in vigoare.

Art. 22 - Personalul serviciului public comunitar local este obligat sd cunoasci i sa aplice
intocmai, prevederile prezentului regulament, In partile ce-1 privesc.
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